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Kővágótöttös Község Önkormányzat Képviselőtestületének

                                6/2003./IV.29./

                                    rendelete  

                         az Önkormányzat és szervei

S Z E R V E Z E T I    É S    M Ű K Ö D É S I

S Z A B Á L Y Z A T Á R Ó L


Kővágótőttős Települési Önkormányzat Képviselő testülete a helyi Önkormányzatokról szóló 1992. évi LV. törvénnyel és az 1994. évi LXIII. törvénnyel módosított 1990. évi LXV. törvény (a továbbiakban Ötv.) 18. §. (l.) bekezdésében foglaltak alapján, a Szervezeti És Működési Szabályzatára, (e továbbiakban SzMSz.) a következő rendeletet alkotja:

I. Fejezet

Általános rendelkezések

1. §. 
A Képviselő Testület és szervei számára a jogszabályokban foglalt feladat, 
hatásköri, szervezeti és működési előírásokat jelen SzMSz.-ben foglaltak 
figyelembe vételével kell alkalmazni.

2. §.
(1.)
Az Önkormányzat hivatalos megnevezése: Kővágótőttős Község 


Önkormányzata.

        
(2.)
Az Önkormányzat székhelye: Kővágótőttős Község Polgármesteri 


Hivatala.

        
(3.)
Címe: Kővágótőttős, Kossuth  L. u. 16. 7675.

3. §. 
Az Önkormányzat jelképeit és azok használatának rendjét Önkormányzati 
rendelet állapítja meg. 

4. §. 
Az Önkormányzat a helyi kitüntetések és elismerő címek alapítására, valamint 
adományozására külön rendeletet alkot.

5. §.


(1.)
Az Önkormányzat Képviselő Testületének pecsétje: kör alakú, felül “Kővágótőttős Község Képviselőtestülete”,középen a magyar állam címere, alul Baranya megye” felirattal.

      
(2.)
Az Önkormányzat pecsétjét kell felhasználni:

a) A Képviselőtestület által hozott határozatainak jegyzőkönyvi kivonataira,


b) A Képviselőtestület által adományozott okleveleken,

c) Az Önkormányzat nemzetközi kapcsolatait tükrőző és rögzítő dokumentumokon.



6. §. 
A polgármester és a Képviselőtestület Hivatala pecsétjeit és annak 
használatának rendjét az 1. sz.  melléklet tartalmazza.

7. §. 
A polgármester gondoskodik arról, hogy a település lakossága a nemzeti és 
helyi ünnepeket méltó módon megünnepelhesse:


A település helyi ünnepei:



- minden év május első vasárnapja (Bucsu)



- pünkösdvasárnap (falunap)



- december (idősek napja)

8. §. 
Külföldi Önkormányzattal való együttműködésről szóló megállapodás 
megkötése a Képviselőtestület minősített többségű döntéséhez kötött, át nem 
ruházható hatáskörébe tartozik.

II. Fejezet

A helyi Önkormányzat általános szabályai

9. §. 
A Képviselőtestület törvények által előírt kötelező feladat és hatáskörein túl az 
önként vállalt önkormányzati feladatait a 2. sz. melléklet tartalmazza.

10.§.
(1.)
Önkormányzati döntést a helyi Önkormányzat nevében a 



Képviselőtestülete hozhat. A Képviselőtestület felhatalmazására:

a) polgármester

b) a helyi népszavazás hozhat.

(2.)
A Képviselőtestület véleményt nyilvánít és kezdeményez a feladat és hatáskörébe nem tartozó, de a helyi közösséget érintő ügyekben. E jogával különösen abban az esetben él, ha az ügy a település fejlesztéssel és üzemeltetéssel, a lakossági közszolgáltatások fejlesztésével áll
szoros kapcsolatban. Ilyen ügyekben - a polgármester indítványára - a Képviselőtestület csak a közvetlenül érintett lakossági réteg, érdekképviseleti szerv, vagy társadalmi szervezet meghallgatása után 
nyilvánít véleményt, illetve tesz kezdeményezést.

(3.) 
A Képviselőtestület a helyi közszolgáltatások szervezésében, a helyi társadalom és gazdaság szervező munkájában, ezek fejlesztése érdekében társadalmi szervezetekkel, Önkormányzatokkal együttműködési megállapodást köthet. A folyamatos kapcsolattartás a polgármester feladata.

11. §.
A Képviselőtestület kizárólagos hatáskörébe tartozik az Ötv. 10. §. -ban 
foglaltakon túl:

a) A Képviselőtestület hatáskörébe utalt választás és kinevezés alkalmával az alapbér és költségtérítések meghatározása.

b) az éves költségvetés 1 %-át meghaladó hitelügylet kötése,

c) az önkormányzati ingatlant és egyéb, az éves költségvetés 5 %-át meghaladó értéku vagyonügylet, 

d) az önkormányzat képviseletében, illetve megbízásából az önkormányzat költségére teljesítendő külföldi kiküldetés esetenként 100.000.- Ft/fő feletti összegü értékhatár felett.

12. §. 
(1.)
A Képviselőtestület egyes hatásköreinek gyakorlását a 3. sz. melléklet 

szerint átruházza a polgármesterre.

(2.) 
A Képviselőtestület által átruházott hatáskörök tovább nem ruházhatók.


(3.)
A Képviselőtestület a hatáskör átruházásáról illetőleg visszavonásáról 

annak felmerülésekor dönt.


(4.)
A Képviselőtestület az átruházott hatáskörök tekintetében fellebbezés 

esetén II. fokon dönt.


(5.)
Képviselőtestület az átruházott hatáskör gyakorlóját a hatáskör gyakor-

lásáról és döntéseiről esetenként beszámoltathatja.

(6.)
A Képviselőtestület feladat és hatásköreit érintő törvényi változásokról, 
az átruházhatóság törvényi feltételeiről a körjegyző a Képviselőtestületet tájékoztatja.

III. Fejezet

A Képviselőtestület és működése

13. §. 
A települési Képviselő költségtérítésének és juttatásának mértékét és 
rendszerességét külön Önkormányzati rendelet szabályozza.

14. §. 
(1.)
A települési Képviselő kötelességei és jogai az Ötv. 19. és 20. §-on 

túlmenően különösen:

a) elháríthatatlan akadályoztatása esetén távolmaradását a polgármesternek előre bejelenti,

b) felkérés alapján közreműködik a Képviselőtestület, illetőleg az adott bizottság ténymegállapító és egyéb vizsgálataiban,

c) képviselői minőségéhez, közéleti tevékenységéhez méltó magatartást tanúsítani, életvitelt folytatni,

d) tartózkodik a Képviselői minőségében megszerzett vagy tudomására jutott információ saját maga és más előnyére, illetőleg hátrányára történő felhasználásától,

15. §. 
(1.)
A Képviselőtestület Önkormányzati feladatait a szervei, a települési 

képviselők közreműködésével látja el.


(2.)
Az egyes feladatok ellátásának meghatározásánál az éves költségvetés 

előirányzatai a meghatározóak.

16. §. 
(1.)
A Képviselőtestület választáskori létszáma öt fő és a polgármester.


(2.)
A Képviselőtestület határozatképes, ha tagjai közül az ülésen legalább 

négy fő jelen van.


(3.)
Javaslat elfogadásához a jelenlevő képviselők több mint a felének igen 

szavazata szükséges.


(4.)
Minősített többséghez a megválasztott települési képviselők négy tag-

jának igen szavazata szükséges.


(5.)
A határozatképtelen ülést nyolc napon belül ugyanazon napirendi pon-

tok tárgyalására újra össze kell hívni.

17. §. 
Az előterjesztések előkészítésének rendjét, valamint azok tartalmi és formai 
követelményeit a 4. sz. melléklet tartalmazza.

18. §. 
A Képviselőtestület rendes (évente legalább 6 db) és rendkívüli (szükség 
szerint) üléseket tart.


A rendkívüli ülésekre és a rendes ülésekre is e rendeletet kell alkalmazni.

19. §. 
(1.)
A Képviselőtestület ülését a polgármester akadályoztatása esetén az őt 

helyettesítő alpolgármester hívja össze. Ha mindkettő akadályoztatva 

van, a 
korelnök hívja össze.


(2.)
A meghívón szerepelnie kell:

a) kitől ered,

b) ülés helye, ideje

c) napirendi pontok,

d) előterjesztők nevei,

e) csatolt iratok.


(3.)
Rendkívüli ülést kell összehívni:

a) ha a testületi ülést legalább kettő települési képviselő kezdeményezi,

b)  Közigazgatási Hivatal vezetője kezdeményezi,

c) népi kezdeményezés és a helyi népszavazás egyes eseteiben. (Ötv.      47. §. , 48. §.)


(4.)
A (3.) bekezdésben meghatározott esetekben az ülés időpontját a pol-

gármester az indítvány kézhezvételétől számított tizenöt napon belül, 

a meghívó kiküldésével egyidejűleg tűzi ki.


(5.)
A meghívókat úgy kell kézbesíteni, hogy azt az érdekeltek az ülés idő-

pontját megelőzően legalább öt, rendkívüli ülés esetén legalább három

nappal korábban kézhez kapják. Ettől eltérni csak kivételesen és a 



polgármester előzetes engedélyével szabad.


(6.)
Halasztást nem tűrő, indokolt esetben, (katasztrófa, háború, árvíz, stb. 



esetben a képviselőtestület ülése formális meghívó nélkül, egyéb érte-

sítéssel: telefon, küldönc, telefax, távirat, stb.) is összehívható.

(7.)
A Képviselőtestület rendes ülésének időpontjáról, helyéről és napirend-jéről a meghívók kiküldésével egyidejűleg a település lakosságát hirdetmény útján kell értesíteni.

20. §. 
(1.)
A Képviselőtestület ülésére meg kell hívni:

a) a települési képviselőket,

b) Önkormányzat intézményeinek vezetőit, szükség szerint napirendhez kapcsolódóan,

c) a Képviselőtestülettel együttműködési megállapodást kötött lakossági szervezetek képviselőit,

d) akit a polgármester megjelölt.


(2.)
A Képviselőtestület üléséről értesítést kap a meghívók kiküldésével 

egy időben:

a) körjegyző,

b) akit a polgármester megjelölt.


(3.)
A Képviselőtestület ülésén a települési képviselők tanácskozási és sza-

vazati joggal vesznek részt.


(4.)
A meghívottak közül szavazati jog nem, de tanácskozási jog illeti meg:

a) a körjegyzőt,

b) napirenddel kapcsolatban meghívott intézmények vezetőit, bizottsági szerv meghívott vezetőit,

c) a Képviselőtestülettel együttműködési megállapodást kötött önszerveződő lakossági szervezetek és közösségek képviselőit,

d) akit a polgármester tanácskozás céljából meghívott.

21. §. 
(1.)
A Képviselőtestület ülése nyilvános, ezen bármely cselekvőképes 


állampolgár részt vehet és engedély alapján felszólalhat.


(2.)
A Képviselőtestület zárt ülést rendel el az Ötv. 12.§. (4.) bek. a.) 


pontjában foglaltakon kívül:

a) vagyonának értékesítésével kapcsolatos üzleti tárgyaláskor és az ilyen jellegű szerződések megkötésekor,

b) a vagyon értékesítésével kapcsolatos pályázatok elbírálásakor ha a       nyilvános tárgyalás üzleti érdeket sértene,

c) minden olyan esetben, amelynek során személyi-vagyoni érdekek sérelmet szenvednének a nyilvános ülésen.

(3.)
Zárt ülésen a Képviselőtestület tagjai, a kisebbségi szószóló, a körjegyző, meghívás esetén az érintett szakértők vesznek részt, továbbá az érintett, ha az ügy előmenetele úgy kívánja.


(4.)
A Képviselőtestület ülését a polgármester, vagy az általa megbízott 

alpolgármester vezeti.


(5.)
A Képviselőtestület az előterjesztett napirendi javaslatokról vita nélkül 

dönt.


(6.)
Napirendi pont tárgyalásának elhalasztására az előterjesztő és bármely 

képviselő javaslatot tehet. A javaslatot az ülésvezető felszólítására 




indokolni kell. A javaslat és az indokolás elfogadásáról a Képviselőtes-

tület vita nélkül dönt.


(7.)
A Képviselőtestület a napirendi pontokat az elfogadott sorrend szerint 

tárgyalja.

22. §. 
(1.)
A polgármester megállapítja az ülés határozatképességét.

(2.) 
A két ülés közötti időszak fontosabb eseményeiről szóló tájékoztatót tart a napirend előtti témák között, amelyet, testület vita nélkül tudomásul vesz, jóváhagyja vagy nem hagyja jóvá. A Képviselőtestület dönt
a lejárt határidejű határozatok végrehajtásáról szóló beszámolók, illetőleg az átruházott hatáskörben hozott intézkedések elfogadásáról.

23. §. 
(1.)
A napirend sürgősségi tárgyalását indítványozhatja:

a) képviselők,

b) körjegyző,

c) polgármester ellenjegyzésével a képviselőtestület intézményének vezetője.


(2.)
A sürgősség elfogadásáról a testület minősített többséggel határoz.


(3.)
Ha a Képviselőtestület nem ismeri el a sürgősséget, úgy az indítványt 

egyszerű napirendi javaslatként kell kezelni, s a napirendek meghatáro-

zásakor kell állást foglalni arról, hányadik napirendként.

Az ülés vezetése

24. §. 
(1.)
Az ülés és a tanácskozás rendjének biztosításáért, valamint annak fenn-

tartásáért az ülésvezető a felelős.

(2.)
Az ülésvezető feladatai és jogai az (1.) bek.-ben foglaltak megvalósítása 
érdekében:

a) megállapítja és a továbbiakban is figyelemmel kíséri az ülés határozatképességét, megnyitja és berekeszti az ülést,

b) előterjeszti a napirendi javaslatot, tájékoztatást ad az esetleg beérkezett sürgősségi indítványokról,

c) napirendi pontonként megnyitja, vezeti, illetőleg lezárja a vitát, szavazásra bocsátja a döntési javaslatokat,

d) a hosszúra nyúlt vita lezárása érdekében indítványozza a hozzászólások időtartamának korlátozását, vagy a vita lezárását,

e) hozzászóláskor megadja, megtagadja, illetve megvonja a szót a jelenlevők bármelyikének tekintetében,

f) figyelmezteti a hozzászólót, ha mondanivalója eltér a tárgyalt témától. Ha ez nem elég, a figyelmeztetés elégtelensége esetén megvonja a szót. Szómegvonás esetén az illető felszólaló ugyanazon ügyben ismételten nem szólalhat fel,

g) tárgyalási szünetet rendelhet el a tanácskozás folytatását akadályozó körülmény felmerülésekor, s az ülést meghatározott időre félbeszakítja, vagy berekeszti.

(3.)
biztosítja az ülés zavartalan rendjét, rendre utasítja vagy ismételt figyelmeztetés után, a képviselők és meghívottak kivételével kiutasíthatja az ülésről aki az ülésen méltatlan magatartást tanúsít.

Vita a szavazás rendjéről

25. §. 
Az ülésvezető a napirendek sorrendjében minden előterjesztés felett külön-
külön nyit vitát, amelynek során:

a) az előterjesztő a napirendhez a vita előtt szóban kiegészítést tehet három percben. Ha az előterjesztés tárgya kívánja, Képviselőtestület döntése alapján az időtartam meghosszabbítható.

b) az előterjesztőhöz a Képviselőtestület tagjai, tanácskozási joggal résztvevők kérdéseket tehetnek fel, amelyre az előterjesztő köteles rövid választ adni.

c) az előterjesztéshez az ülésen résztvevők bármelyike felszólalhat,

d) a felszólalásokra a jelentkezés sorrendjében kerülhet sor.

26. §.

(1.)
Az előterjesztő a javaslatot, illetve a települési képviselő a módosító javaslatát a vita bezárásáig megváltoztathatja, és a szavazás megkezdéséig azt bármikor vissza is vonhatja.


(2.)
Az ülésvezető a vitát lezárja, ha a napirendhez további felszólaló nem 



jelentkezik, vagy a testület, vagy annak bármely tagja a vita folytatását 

szükségtelennek tartja.


(3.)
A vita lezárása után, a határozathozatal előtt a jegyzőnek szót kell adni, 

ha a javaslatok törvényességét illetően észrevételt kíván tenni.


(4.)
Levezetőelnök az előterjesztésben szereplő és a vitában elhangzott ha-



tározati javaslatokat egymás után bocsátja szavazásra. A testület elő-



ször a módosító és kiegészítő indítványokról dönt - ez elhangzás sor-



rendjében - majd az eredeti határozati javaslatról.

27. §. 
Képviselőtestület alakszerű határozat nélkül dönt:

a) napirendi el- vagy nem fogadásról,

b) ügyrendi kérdésekről,

c) képviselői interpellációra adott válasz elfogadásáról,

d) a kérdésre adott válasz el- vagy nem fogadásáról,

e) a feladat meghatározást nem tartalmazó előterjesztések elfogadásáról 

f) informális jelentés tudomásul vételéről, tájékoztatókról, bejelentésekről.

28. §. 
(1.)
A Képviselőtestület számozott határozata tartalmazza a testület dön-

tését szó szerinti megfogalmazásban, a végrehajtás idejét, határidejét és 



a végrehajtásért felelős személy vagy személyek nevét.

(2.)
A Képviselőtestület hatósági határozataira az Ötv. 11. §. -ban foglaltakra figyelemmel a Közigazgatási hatósági eljárás és szolgáltatás  általános szabályai az irányadók.

(3.)
A bonyolultabb, több módosító indítványt tartalmazó, valamint a szóban tett javaslatról hozott döntés szószerinti megfogalmazásának idejére az ülésvezető az ülést felfüggeszti.

29. §. 
(1.)
A határozat meghozatalához az SzMSz. 17. § -ban foglaltak az irány-



adók.


(2.)
Minősített többség (16. §. (4.) bek.) szükséges az Ötv. 15. §.-án túlme-



nően:

a) az SzMSz. 9. §.-nak elfogadásához,

b) az át nem ruházható Képviselőtestületi hatáskörök döntésénél (Ötv.   10. §.)

c) zárt ülés tartásához,

d) az Ötv.-ben meghatározott ügyek minősített többségű döntéséhez (pl. képviselő kizárása a döntéshozatalból Ötv. 14. §. (2))

e) a sürgősségi indítvány elfogadásához,

f) fegyelmi ügyek döntéséhez,

g) kitüntetések adományozásáról,

h) helyi népszavazás kiírásáról,

i) utcaelnevezés, emlékmű és köztéri szobor felállításához,

j) természetvédelmi terület, tárgy, emlék védetté nyilvánításáról,

k) amelyről Képviselőtestület így határoz.

30. §. (1.)
A Képviselőtestület a döntéseit nyílt szavazással, kézfelemeléssel hozza. 
A jelenlevő képviselők 1/3-nak indítványára egyszerű többséggel titkos, illetve a jelenlévő képviselők 1/4-nek indítványára név szerinti szavazást 
rendelhet el.



Levezetőelnök nyomatékosan felhívja a figyelmet a tárgyalt ügy bizal-



mas kezelésére és az azzal kapcsolatos titoktartási kötelezettségére.

a) Titkos szavazás borítékba helyezett szavazólapon, szavazófülke és 

urna igénybevételével történik.

A titkos szavazást  az ülésről készült jegyzőkönyvben külön     rögzíteni kell.

b) Név szerinti szavazás alkalmával a levezetőelnök a jelenléti ív szerint szólítja a szavazásra jogosultakat, akik szavazatukat aláírásukkal hitelesítik.

c) Név szerinti szavazást kell elrendelni az Ötv. 18. §. (3.) bek.-én túl-

menően:

· azt a jelenlevő képviselők 1/3-a indítványozza,

· a polgármester kéri.

d) d.) A szavazatok összeszámolásáról az ülésvezető gondoskodik. Ha a
szavazás eredményéről kétség merül fel, az ülésvezető a szavazást
megismétli. Szavazategyenlőség esetén levezetőelnök szintén elrendeli az újbóli szavazást.

   

31. §. 
Képviselőtestület határozatait az SzMSz. 27. §.-ban foglalt kivételekkel külön-külön, a naptári év elejétől kezdődően folyamatos sorszámmal és dátummal kell ellátni, amelyeknek jelölése:



_________/év  /hónap, nap/ Ö.h.


Az interpelláció szabályai

32. §. 
(1.)
A képviselők az ülésen a polgármesterhez, az alpolgármesterhez, vala-

mint a jegyzőhöz Önkormányzati feladatkörükbe tartozó témában, írás-



ban interpellációt terjeszthetnek elő.

(2.)
Interpellációnak az a kérdés, illetve problémafelvetés tekinthető, amely szoros kapcsolatban áll az Önkormányzat által ellátott feladatokkal, illetőleg valamely irányítása alatt álló szerv vagy szervezet tevékenységi körével.


(3.)
Ha az interpellációt a meghirdetett ülés előtt legalább három nappal be-



nyújtották, akkor arra az ülésen, vagy legkésőbb tizenöt napon belül 



írásban érdemi választ kell adni.



Ha az ülésen adták be az interpellációt, akkor arra a következő ülésen



kell választ adni.

(4.)
Az interpelláció tárgyának kivizsgálásába az interpelláló képviselőt is be kell vonni. A Képviselőtestület részletesebb kivizsgálását is elrendelhet: ezzel megbízhatja a polgármestert, alpolgármestert.

(5.)
Az interpellációra adott válasz elfogadásáról először az előterjesztő nyilatkozik, majd vita nélkül a testület dönt az elfogadásról.


(6.)
Ha a testület nem fogadja el az interpellációra adott választ, akkor a 



testület eseti bizottságot hoz létre az ügy kivizsgálására.


(7.)
Az interpellációkról a jegyző rendszeres és folyamatos nyilvántartást 



vezet.

A kérdésfelvetés

33. §. 
(1.)
A kérdés minden olyan Önkormányzati hatáskörbe tartozó szervezeti, 

működési, döntési, előkészítési jellegű, szóbeli felvetés vagy tudakozó-



dás, amely nem tartozik az ülés napirendjének témaköreibe.


(2.)
A kérdezés joga a képviselőket a napirend tárgyalásának befejezését 



követően illeti meg.


(3.)
A kérdésre a választ a képviselőtestületi ülésen köteles megadni a megkérdezett.Amennyiben a kérdésre a válasz előzetes információbeszerzést,tudakozódást igényel a választ a következő képviselőtestületi ülésen kell megadni,vagy a kérdező igénye szerint 3 napon belül irásban. 

A rendeletalkotás

34. §. 
(1.)
Önkormányzati rendelet alkotását a települési képviselők, a település 

társadalmi , érdekképviseleti és más civil szervezeteinek vezetői kezde-



ményezhetnek.


(2.)
A rendelet tervezetet az előterjesztő készíti el.


(3.)
Amennyiben a rendelet tervezetet tárgyalásra alkalmas formában nyúj-



tották be, azt a polgármester köteles a soron következő ülés napirendi



javaslatába felvenni.


(4.)
Ha a rendelet tervezet részletes előkészítése szükséges, úgy az ülésve-



zető indítványozza, hogy a Képviselőtestület foglaljon állást a rendelet



alkotás szükségességéről, főbb elveiről, az előkészítés menetéről és fe-



lelősségéről.


(5.)
A Képviselőtestület elhatározhatja a rendelet tervezet (vagy javaslat) 



két fordulós tárgyalását is.


(6.)
A Képviselőtestület a beterjesztett rendelet tervezet felett általános és 



részletes vitát is tarthat. Az erre vonatkozó indítványról vita nélkül ha-



tároz.


(7.)
A rendelet tervezet szakszerű előkészítéséről a körjegyző gondoskodik.


(8.)
A Képviselőtestület által elfogadott rendeletet a település hirdető táblá-



ján legalább tizenöt napi időtartamra közszemlére kell kifüggeszteni.


(9.)
A megalkotott rendeletek kihirdetéséről, a határozatok közléséről, ille-



tőleg azok nyilvántartásáról és hatályosságának karbantartásáról a kör-



jegyző gondoskodik, és szükség esetén kezdeményezi a rendeletek 



módosítását, hatályon kívül helyezését.


(10.)
Az Önkormányzati számozott rendeleteket, határozatokat jegyzőköny-



vi kivonat formájában az érintetteknek is meg kell küldeni.


(11.)
A Képviselőtestület két évenként felülvizsgálja az Önkormányzati ren-



deletek hatályosságát.

A Képviselőtestület dokumentumai

35. §. 
(1.)
A Képviselőtestület üléséről jegyzőkönyvet kell felvenni, zárt ülésről 



külön, amelynek elkészítéséről a jegyző gondoskodik. A jegyzőkönyv



röviden, tömören, napirendi pontonként tartalmazza a kérdéseket és az



azokra adott választ, a hozzászólások lényegét, a javaslatok és hozott



döntések pontos megfogalmazását, valamint a rendeletek és a számo-



zott határozatok tekintetében a határozatképességre és a szavazás ered-



ményére utaló adatokat (Igen, Nem, Tartózkodott, valamint képviselői



kérdés esetén a kisebbségben maradt képviselők nevének feltüntetését)



A jegyzőkönyvben fel kell tüntetni:

· melyik testület üléséről készült,

· készítésének helye, ideje, jelenlevők nevei (jelenléti ív) aláírásokat,

· tárgyalt napirendi pontokat.

(2.)
A Képviselőtestület egyszerű többséggel bármely képviselő indítványára dönthet arról, hogy:

b) valamely hozzászólás,

c) a határozatok során kisebbségben maradt képviselők véleménye szószerint kerüljön a jegyzőkönyvbe.

(3.)
A Képviselőtestület ülésének a jegyzőkönyvét a polgármester és a jegyző írja alá.


(4.)
A jegyzőkönyv mellékletei:

· meghívó,

· jelenléti ív,

· megtárgyalt írásbeli előterjesztések,

· a jegyzőkönyvben nem részletezett rendelet,

· az írásban benyújtott hozzászólások, kérdések, interpellációk, és egyéb írásos indítványok.

(5.)
A jegyzőkönyv egy példányát jegyző megküldi a Közigazgatási 
Hivatalhoz, egy példányát a Körjegyzőség kezeli, egy példányt Polgármesteri irodában a lakosság részére hozzáférhetővé kell tenni, a zárt ülés jegyzőkönyveinek kivételével.



A képviselők a zárt ülés kivételével jegyzőkönyv másolatot kapnak.

IV. Fejezet

Bizottságokról általában.

36. §. 
(1.)
A Képviselőtestület a fontosabb Önkormányzati feladatok ellátásához 



állandó vagy eseti bizottságot hozhat létre. A testület a bizottságait elő-

készítő, véleményező, javaslattevő, ellenőrzési valamint döntési jogkörrel ruházhatja fel. Az ideiglenes (adhoc) bizottság ha teljesítette feladatát amellyel a Képviselőtestület megbízza, automatikusan megszűnik. Egyebekben az ideiglenes bizottságra az állandó bizottságra vonatkozó rendelkezéseket kell alkalmazni.


(2.)
A bizottságok taglétszámát és személyi összetételét a bizottsági munka



hatékonyságának szempontjai határozzák meg.

Ezekről valamint a bizottságok elnevezéséről, feladatköréről Képviselő



testület megalakulásakor dönt.

37. §. 
(1.)
Egy képviselő egy idejüleg két állandó és egy ideiglenes bizottságnak



lehet tagja, a bizottság elnöke viszont más állandó vagy eseti bizottság 



elnöke vagy tagja nem lehet.


(2.)
A bizottság elnökéül és tagjának a polgármester és alpolgármester nem



választható meg.


(3.)
A bizottság tesz javaslatot az elnökének a személyére, valamint külső



tagjainak megválasztására. A Képviselőtestület nem választhat meg

olyan külső tagot, akivel az érintett bizottság nem ért egyet.


(4.)
A bizottságok képviselő és nem képviselő tagjainak jogai és kötelezett-



ségei a bizottsági működéssel kapcsolatban azonosak.


(5.)
Az állandó bizottságok az általuk meghatározott feladat elvégzésére al-



bizottságot hozhat létre, amelynek létszáma nem haladhatja meg az 

állandó bizottságét. Elnöke csak a létrehozó bizottság képviselő tagja



lehet.


(6.)
A bizottságok az ügyrendjüket maguk készítik el, de azt tájékoztatás



céljából a Képviselőtestület elé kell terjeszteni.

V. Fejezet

Képviselői és Polgármesteri összeférhetetlenséget vizsgáló, valamint

Képviselői és Polgármesteri vagyonnyilatkozatokat kezelő Bizottság

38. §. 


(1.)      A Képviselőtestület  mindenkori alakuló ülésén a cimben szereplő

                       3 tagu  (Elnök és kettő tag.) bizottságot választ.


(2.)
A bizottság döntéseit szótöbbséggel hozza meg.


(3.)
Összeférhetetlenséget vizsgáló feladatai:

· a Bizottság a polgármester által átadott összeférhetetlenségi bejelentést a mindenkori hatályos jogszabályok által kivizsgálja és javaslattal a soron következő képviselőtestületi ülés elé terjeszti.


(4.)
Vagyonnyilatkozatot kezelő feladatai:

· a Bizottság a számára a polgármester és képviselők valamint esetlegesen a hozzátartozók által átadott vagyonnyilatkozatot átveszi és gondoskodik róla, hogy az okiratokat az önkormányzati hivatalban biztonságosan megőrizzék.

Az okiratban csak a mindenkor hatályos jogszabályokban meghatározott személyek tekinthetnek bele.

VI. Fejezet

Az Önkormányzatok tisztségviselői

A Polgármester

39. §. 
A polgármester választott, társadalmi megbizatásu  tisztségviselő, a 
képviselőtestület törvényes képviselője.

Illetményét illetve illetményének emelését, juttatásait a mindenkori hatályos jogszabályok figyelembe vételével a képviselőtestület állapitja meg.
40. §. 
A polgármester feladatai a képviselőtestülettel, illetőleg szervezeteivel 
kapcsolatban a következők:

a) biztosítja a képviselőtestület demokratikus, széles nyilvánosság melletti működését,

b) segíti a települési képviselők munkáját,

c) meghatározza a jegyző feladatait a képviselőtestület működésével összefüggésben,

d) elősegíti a lakósság önkormányzati feladatokban való közreműködését,

e) rendszeres időközönként (hetente) fogadóórát tart, 

f) ápolja az önkormányzat hazai és nemzetközi kapcsolatait.

41. §. 
Gazdálkodással kapcsolatos feladat és hatásköre:

a) dönt az éves költségvetés 1 %-át meg nem haladó hitelügyletekről,

b) dönt a költségvetési tartalék 5 %-áig terjedő felhasználásáról,

c) megállapodást köt az éves költségvetés 5 %-áig terjedő vagyonügyletekben,

d) fogadja az önkormányzattal kapcsolatban álló külföldi partnerek képviselőit, előkésziti  velük való esetleges  megállapodások megkötését,
e) véleményt nyilvánít a település életét érintő kérdésekben.

42. §.
A polgármester részére történő kifizetéseknél az elrendelő és utalványozó 


személy az alpolgármester, az ellenjegyző és ellenőr pedig a körjegyző.

43. §. 


(1.)
A Képviselőtestület a polgármester helyettesítésére és munkájának segítésére, valamint egyes önkormányzati feladatok ellátására tagjai közül 
alpolgármestert választ titkos szavazással és minősített többséggel.


(2.)
A jelölést megelőzően a képviselőtestület dönt az alpolgármester      díjazásáról.

44. §. 
A képviselőtestület által megválasztott alpolgármester ellátja a polgármester 
általános helyettesítését:

a) a polgármester harminc napon túli akadályoztatása esetén gyakorolja a polgármestert megillető jogosítványokat, de nem járhat el és nem hozhat döntést a képviselőtestület által a polgármesterre átruházott hatáskörökben, valamint nem hozhat döntést az Ötv. 35. §. (2.) bekezdésének a.) pontjában meghatározott polgármesteri jogkörben.

b) a munkamegosztás során kialakított önkormányzati feladatokat illető kérdésekben segíti a polgármestert feladatainak ellátásában.

c) teljesíti a képviselőtestülettől és a polgármestertől önkormányzati ügyekben kapott megbízatásokat, és azokról beszámol,

d) a polgármester megbízása alapján képviseli az önkormányzatot.

A Jegyző

45. §. 
(1.)
A képviselőtestület az általa kiírt pályázatban meghatározott feltételek 

figyelembe vételével nevezi ki a jegyzőt.


(2.)
A pályázat kiírásáról és annak tartamáról a képviselőtestület egyszerű 



szótöbbséggel dönt. A pályázatot a helyi lapban meg kell jelentetni.

46. §. 
A jegyző a polgármester útmutatásával előkészíti a képviselőtestület és a 
bizottság elé kerülő előterjesztéseket, állást foglal azok jogszerűsége 
tekintetében.

a) a napirend előtti feladatok keretében tájékoztatja a testületeket az önkormányzatot érintő jogszabályi változásokról,

b) véleményt nyilvánít illetve állást foglal a polgármester, alpolgármester kérésére jogértelmezési kérdésekben,

c) igény szerint tájékoztatja a képviselőtestületet a hivatal munkájáról, önkormányzati, államigazgatási ügyintézés helyzetéről,

d) hetenként egyszer fogadóórát tart, minden kedden 1/2 9-       1/2 11-ig ,illetve szükség szerint ,
e) javaslatot tesz az önkormányzat döntéseinek felülvizsgálatára,

f) ellátja és gyakorolja a polgármester által átruházott munkáltatói jogokat, illetőleg véleményt nyilvánít azok polgármesteri gyakorlása esetén, 

g) gondoskodik az SzMSz. naprakészen tartásáról.

VII. Fejezet

A körjegyzőség

47. §. 
Cserkút, Kővágótőttős, Bakonya Képviselőtestületei Cserkút székhellyel kör-


jegyzőséget működtetnek. Kővágószőlős Község Önkormányzata 1995 
december 31. napjával kivált a körjegyzőségből

48. §. 
A körjegyzőség szervezeti felépítését, létszámát, működésének szabályait 
ügyrendje tartalmazza. 

49. §. 
A körjegyzőség ügyrendjének tervezetét a polgármesterek véleményének 
kikérésével  a körjegyző készíti el és terjeszti jóváhagyás végett a 
képviselőtestületek együttes ülésére.

50. §. 
A körjegyzőséget létrehozó képviselőtestületek együttes ülése dönt a 
körjegyzőség ügyrendjének elfogadásáról, módosításáról. Az elfogadott 


ügyrend az SzMSz. mellékletét képezi. (6. számú mell.)


A körjegyzőség alapító okirata az SzMSz. 7. számú mellékletét képezik.

VIII. Fejezet

Az önkormányzati hivatal

51. §. 


(1.)
A képviselőtestület a polgármester javaslata alapján meghatározza a hivatal belső szervezeti tagozódását, munka és ügyfélfogadásának rendjét, valamint bértömegét.

(2.)
A polgármester a javaslatait a jegyző véleményének figyelembevételével teszi meg.

IX. Fejezet

A lakossággal való kapcsolattartás formái

52. §. 


(1.)
A képviselőtestület anyagilag is támogatni kívánja anyagi lehetőségeihez képest a lakossági önszerveződő közösségek tevékenységét, valamint a közösségekkel való együttműködési formákat kialakítja.


(2.)
A helyi népszavazás intézményének gyakorlása, valamint a népi kezde-



ményezés megvalósítása.


(3.)
A Képviselőtestület évente egyszer  közmeghallgatást tart.


(4.)
A választópolgár a képviselőtestületi üléseken a polgármester engedé-



lyével felszólalhat.


(5.)
Lakossági fórum (falugyűlés) tartása.


(6.)
Az önkormányzat munkájáról hirdetőtáblán való tájékoztatás.


(7.)
A helyi újságon keresztül történő tájékoztatás.

X. Fejezet

Kisebbségi önkormányzattal való együttműködés

53. §. 
(1.)
A képviselőtestület a helyi feladatok megoldásában együttműködik 
kölcsönös segítségnyújtás keretében a Cigánykisebbségi 
önkormányzattal.


(2.)
A CKÖ részére üléseik tartásához termet biztosít. Működésükhöz 


adminisztratív segítséget nyújt saját hivatalán és körjegyzőségén 


keresztül (jegyzőkönyvek, iratok, előterjesztések legépelése, stb.)


(3.)
A képviselőtestület zárt ülésén részt vesz a helyi kisebbségi képviselő



(elnök), illetve akadályoztatása esetén az általa írásban megbízott 


kisebbségi képviselő.

XI. Fejezet

Helyi népszavazás és Népi kezdeményezés

A helyi népszavazás a választásra jogosultakhoz intézett kérdés valamely helyi politikai, gazdasági és egyéb társadalmi probléma megoldására.

A népi kezdeményezés meghatározott számú választópolgár kérése a Képviselőtestülethez, a testület hatáskörébe tartozó ügy eldöntésére.

54. §. 
(1.)
A helyi népszavazást a polgármesternél kezdeményezheti a települési 

képviselők legalább egynegyede, a képviselőtestület bizottsága, a helyi 

társadalmi szervezet vezető testülete, a településen választói jogosult-



sággal rendelkezők legalább 25 %-a.

(2.)
A helyi népszavazás kiírásáról a képviselőtestület minősített többséggel dönt.

55. §.

(1.)
A képviselőtestület köteles kitűzni a helyi népszavazást, ha azt a választópolgárok 25 %-a kéri.


(2.)
A képviselőtestület köteles megtárgyalni azt a népi kezdeményezést,



amelyet a választópolgárok legalább 10 %-a kezdeményez.

56. §. 
(1.)
Népi kezdeményezés és helyi népszavazás indítványozása érdekében 



minden kővágótőttősi állandó bejelentett lakcímmel rendelkező 


nagykorú állampolgár aláírást gyűjthet.

Nem gyűjthető aláírás munkahelyen és munkaviszonyból fakadó munkavégzési kötelezettség teljesítése közben.

(2.)
Helyi népszavazás, népi kezdeményezés ügyében aláírást gyűjteni a körjegyző által - az átadását követő három napon belül - hitelesített (aláírt és pecséttel ellátott) ív másolatán lehet.

(3.)
Helyi népszavazás kezdeményezése esetén minden aláírást gyűjtő ívnek tartalmaznia kell a népszavazásra bocsátandó kérdést, az aláíráshoz szükséges rovatokat (személyazonosító adatok, olvasható név, lakcím és aláírás). Ugyanez vonatkozik a népi kezdeményezésre is.


(4.)
Az aláírás gyűjtő ív első oldalán fel kell tüntetni az ív megnyitásának, 

vagy az első aláírásnak az időpontját, valamint az ív lezárásának, vagy 

az utolsó aláírásnak az időpontját.


(5.)
Az aláírás gyűjtéseket a hitelesítéstől számított 30 napig lehet folytatni.



Az aláírás gyűjtő íveket az ezt követő 8 napon belül, ha a 8. nap 



munkaszüneti napra esik a következő munkanapon a polgármesternek 

kell átadni.

57. §. (1.)
A polgármester az aláírás gyűjtő íveket az átvételtol számított 3 napon belül átadja a Választási Bizottságnak, amely gondoskodik az aláírások hitelesítéséről, úgy, hogy az Állami Népességnyilvántartás adatai alapján azonosítja az aláíró polgárokat a választójogosultság és a lakóhely megállapítása céljából.


(2.)
Ha a hitelesítés során alapos gyanú merül fel az aláírások eredetiségét 

illetően, a Választási Bizottság a személyazonosságot is ellenőrizheti.



A hitelesítést 15 nap alatt kell lefolytatni. melynek eredményéről a 


polgármestert írásban tájékoztatni kell.

58. §. 
(1.)
A polgármester a hitelességi eljárás eredményéről 10 napon belül 


összehívott képviselőtestületi ülésen számol be a képviselőtestületnek.


(2.)
A képviselőtestület a hitelesítés eredménytelensége esetén a népszava-



zás kiírását elutasítja, illetve a népi kezdeményezést érdemben nem



tárgyalja.

(3.)
A hitelesítés eredményessége esetén a képviselőtestület dönt a népszavazás kiírásáról, vagy a népi kezdeményezés érdemi megvitatásáról, vagy népszavazás helyett falugyűlés megtartását rendeli el.

59. §. 
A képviselőtestület meghatározza a népszavazás, falugyűlés időpontját, 
megtárgyalja a népi kezdeményezést, vagy kijelöli a népi kezdeményezés 
megtárgyalását előkészítő személyt, vagy eseti bizottságot, részére határidőt


állapít meg.


A helyi népszavazást az elrendeléstől számított két hónapon belül kell 
megtartani.

60. §. 
(1.)
A helyi népszavazást a Választási Bizottság és a Szavazatszámláló 


Bizottság bonyolítja le.

(2.)
A helyi népszavazás kitűzésével egyidejüleg a képviselőtestület megállapítja a helyi szavazás lebonyolításával kapcsolatos határidőket és rendelkezik a helyi népszavazást elrendelő határozat közzétételéről.

61. §. 
(1.)
A helyi népszavazásban részt vevő választópolgárokat a helyi képvise-



lők választásáról szóló törvény alapján nyilvántartásba kell venni.


(2.)
A választók nyilvántartását a Polgármesteri Hivatalban 8 napra közzé 

kell tenni és ennek időpontját ki kell hirdetni.



Ezzel egyidejüleg a népszavazás elrendeléséről, a szavazás napjáról a 

szavazóhelyiség címéről a választópolgárokat tájékoztatni kell.

62. §. 
A helyi népszavazást a helyi önkormányzati képviselők választására kialakított 
szavazókörökben kell lefolytatni.

63. §.
A szavazásra feltett kérdést, kérdéseket úgy kell megfogalmazni, hogy annak 
alapján valamennyi választópolgár egyértelműen tudjon válaszolni.

64. §.
A szavazás akkor érvényes, ha a választópolgárok több mint fele érvényesen szavazott, és az érvényesen szavazók több mint fele a megfogalmazott kérdésre (kérdésekre) azonos választ (válaszokat) adott.

65. §. 
(1.)
A népszavazás eredményéről a Választási Bizottság tájékoztatja a 


képviselőtestületet.


(2.)
A népszavazás eredményéről a polgármester tájékoztatja a lakosságot.


(3.)
A képviselőtestület soron következő ülésén a népszavazás, falugyűlés 



eredményét határozatba foglalja és dönt az eredmény kihirdetésének



módjáról.

66. §.

(1.)
Ugyanabban a kérdésben népszavazást, falugyűlést egy éven belül akkor sem lehet kitűzni, ha a népszavazás eredménytelen volt.

(2.)
Nem lehet kitűzni helyi népszavazást az országgyűlési képviselők, illetve a helyi képviselők és polgármester választását megelőző és az azt követő 60 napon belül.

67. §.
A népszavazás elrendelésének és a népi kezdeményezés érdemi tárgyalásának az eredménytelen hitelesítésen alapuló elutasítása, valamint a népszavazás lebonyolítására a szavazás eredményének megállapítására vonatkozó törvényes 
előírások megsértése miatt az illetékes Bírósághoz lehet alkotmányossági 
panaszt benyújtani a jogszabálysértéstől számított 15 napon belül.

68. §.
A helyi szavazás költségei az önkormányzat költségvetését terhelik.

69. §. 
Jelen fejezetben nem szabályozott kérdésekben az önkormányzati törvénynek a helyi népszavazásra és népi kezdeményezésre vonatkozó, valamint az 1990. évi LXIV. törvény vonatkozó rendelkezéseit kell alkalmazni.

XII. Fejezet

Az önkormányzat gazdálkodása

70. §. 
A képviselőtestület az önkormányzat költségvetéséről rendeletet alkot.

71. §. 
A képviselőtestület felhatalmazza a polgármestert, hogy az átmenetileg szabad 
pénzeszközök lekötéséről vagy befektetéséről a költségvetés mértékének 1 %-
ig a képviselőtestület folyamatos tájékoztatása mellett, saját hatáskörében 
döntsön.

72. §. 
A képviselőtestület a költségvetés végrehajtásáról szóló beszámolóról rendeleti formában dönt.

73. §. 
(1.)
A képviselőtestület az önkormányzati vagyontárgyak számbavételére, 



elidegenítésére, megterhelésére, vállalkozásba vitelére, vagy más célú



hasznosítására külön rendeletet alkot.


(2.)
A település vagyoni helyzetének alakulásáról a képviselőtestület a 



lakosságot a IX. fejezet szerinti kapcsolattartás formájában rend-



szeresen tájékoztatja.

XIII. Fejezet

                                                Céljellegü támogatások

74.§ Az önkormányzat képviselőtestülete éves költségvetési rendeleteiben támogatást

        állapithat meg gazdasági társaságnak,kht-nak,társadalmi 

         szervezetnek,alapitványnak

        közalapitványnak,egyháznak,egyéb szervezetnek, magánszemélynek.

       A költségvetési rendeletben a támogatási keretösszeg kerül megállapitásra, a 

       Konkrét támogatási összegről év közben dönt a képviselőtestület.

75.§ A támogatásban részesülővel támogatási megállapodást kell kötni.

        A megállapodásnak tartalmaznia kell :

                - a támogatást jóváhagyó képviselőtestületi döntés számát,

                -   a támogatás összegét,

               -    a támogatás célját,felhasználás jogcimét ,

                   / Általános cél: a támogatottnak a község illetve a község lakosainak

                   érekében kifejtett tevékenységének a támogatása /

               -   a finanszirozás ütemét

               - a támogatott évenkénti egyszeri beszámolási kötelezettségét a 

                   képviselőtestületnek a támogatás felhasználásáról ,

                - azt,hogy a támogatás felhasználásának elszámolása támogatott részéről

                   mindenkor számlával történik / az elszámolás határideje legkésőbb a 

                   a tárgyévet követő év február 15-éig /.

                 - a számadás ellenőrzését a körjegyzői hivatal előzetes számlaellenőrzése

                     alapján a képviselőtestület végzi,

                 - azt ,hogy a támogatási összeg nem a célnak megfelelő felhasználása esetén,

                   illetve az elszámolás elmaradása/vagy részleges elmaradása/ esetén a 

                  a kapott támogatást vissza kell fizetni.

                                                             XIV.fejezet

Záró rendelkezések

76. §. 
(1.)
Az SzMSz. megalkotásáról szóló rendelet kihirdetése napján lép 


hatályba.


(2.)
Az SzMSz. hatályba lépésével egyidejüleg hatályát veszti:4/1995.



(VI.12.) Ör. és az azt módosító rendeletek.


(3.)
Az SzMSz.-ben nem szabályozott kérdésekben az Ötv.-t kell 


alkalmazni.

77. §. 
Az SzMSz.-t mellékleteivel együtt megkapják:

· települési képviselők

· polgármester

· körjegyzőség

78. §.
Kihirdetve: 2003. április 29.

______________________________

___________________________


    polgármester




    körjegyző

1. sz. melléklet az

Önkormányzati tisztségviselők által

használt bélyegzőkről:

1.) Kővágótőttős Község Polgármestere

2.) Kővágótőttős Község Képviselőtestülete







aláírás







polgármester

3. Körjegyzői pecsét







aláírás







körjegyző

___________________________

____________________________


polgármester




    körjegyző

2. sz. melléklet

az önként vállalt önkormányzati feladatokról

· gondoskodik az épített és természeti környezet védelméről, ezen ügyekben fokozott gondossággal jár el.

· a közbiztonság helyi feladatainak megoldásában együttműködik a helyi és a területi szervekkel.

· feladatot vállal a helyi csapadékvíz elvezetéséről, az ehhez szükséges regionális együttműködésben részt vesz.

· pénzügyi eszközeivel hozzájárul és szervezi a település tisztaság megóvását.

· kialakítja és szabályozza a lakásépítés helyi lehetőségeit.

· törekszik a lakosság érdekéven az egészséges életmód kialakítására 

___________________________

____________________________


   polgármester




    jegyző

3. sz. melléklet

a képviselőtestület által a polgármesterre átruházott

feladat- és hatáskörökről

(1) Szervezi a terület rendezésével kapcsolatos munkálatokat.

(2) / hatályát vesztette /
(3) Engedélyezi a köztemetést.

(4) A rendkívüli gyermekvédelmi segélyezésre, általános iskolások tankönyv ellátására és térítési díj kedvezményeire javaslatot tesz.

(5) Kijelöli a közművelődési tevékenység színterét.

(6) Ellátja a testneveléssel, sporttal kapcsolatos helyi ellenőrzést.

(7) Gondoskodik a közúti közlekedéssel kapcsolatos önkormányzati feladatok ellátásáról, s a helyi közút biztonságos közlekedésre alkalmasságáról, tisztántartásáról.

(8) Gondoskodik a helyi jelentőségű természeti érték megóvásáról, fenntartásáról.

(9) Gondoskodik a helyi közvilágítás fejlesztéséről

(10) Engedélyezi előleg kifizetését. 

(11) Véleményt nyilváníthat és kezdeményezést tehet a feladat- és hatáskörébe nem tartozó, de a helyi közösséget érintő ügyekben.

(12) Gondoskodik a helyi tűzvédelemről, a közbiztonság helyi feladatairól.

(13) Biztosítja a nemzeti és etnikai kisebbségek jogai érvényesítését.

(14) Támogatja feladatai körében a lakosság önszerveződő közösségeinek a tevékenységét, együttműködik e közösségekkel.

(15) A fizetőképesség helyreállításának érdekében javaslatot tesz a feladatok felfüggesz-

(16) tésének finanszírozására, a hatósági és az alapvető lakossági szolgáltatások kivételével.

(17) A közegészségügyi feladatok körében biztosítja a közterületek tisztaságát és a település rágcsálómentességét.

(18) Véleményezi a térképészeti határkiigazításokat.

(19) Véleményezi a hatósági állatorvosi körzetek kialakítását és a hatósági állatorvos kinevezését.

(20) Gondoskodik az állati hullák ártalmatlanná tételével kapcsolatos feladatok ellátásáról, valamint a belterületen a kóbor ebek befogásáról, őrzéséről, értékesítéséről vagy megsemmisítéséről.

(21) Megszervezi belterületen a külön jogszabályban meghatározott egyes növényvédelmi feladatokat és annak ellenőrzését.

(22) Gondoskodik a település rendezési terveinek előkészítéséről, illetve módosított rendezési tervek előkészítéséről.

____________________________

___________________________


    polgármester



   jegyző

4. sz. melléklet

az előterjesztés rendjéről

(1) A képviselőtestület ülésére jelentések, beszámolók vagy tájékoztatók, a továbbiakban együttesen mint “előterjesztés”-ek kerülnek.

(2) A képviselőtestület ülésén szóbeli előterjesztés csak akkor tehető, ha a testület a napirend elfogadása során erre vonatkozóan vita nélkül döntést hoz.

(3) Az előterjesztés két részből áll:

A. az ügy ismertetéséből

B. és a határozati javaslatból

A)
az ügy ismertetésének tartalmaznia kell:


az előterjesztés tárgyát


az előterjesztés tárgyát korábban előterjesztették-e már a képviselőtestület ülése elé, az milyen döntést hozott, s a határozatot hogyan hajtották végre,


az előterjesztés előadóját,


az előterjesztésben résztvevő személyeket, összehangoló munkát,


azokat a körülményeket, amelyek indokolják a meghozandó döntést,


elemzi az előterjesztéssel kapcsolatos téma lényegét, problémákat, valamint azok megoldásának lehetőségét,


az olyan tényeket és eseményeket, amelyek szükségesek a testület döntéséhez,


az alternatív javaslatok indokait.

B)
a határozati javaslat tartalmazza: 


végrehajtandó feladatok pontos meghatározását,


a megoldás módjait,


a végrehajtásért felelős személyeket,


a végrehajtás határidejét,


az ellenőrzését felelős személy nevét,


a kihirdetésre vonatkozó rendelkezéseket.

(4) Az önkormányzati rendelet előterjesztésének tartalmaznia kell, a rendelettervezet teljes szövegét és az indoklást.

(5) Az előterjesztéseket a képviselőtestületi ülés jegyzőkönyvéhez kell csatolni.

_____________________________


___________________________


    polgármester




   jegyző

5. sz. melléklet

Vagyonnyilatkozat adási kötelezettséggel

járó munkakörök a köztisztviselői státussal

járó munkakörökben


körjegyző


gazdálkodási előadó


adóügyi előadó


könyvelő


igazgatási előadó

_____________________________


___________________________


      polgármester




    jegyző


